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e Objectifs :

- Connaitre I'intérface du logiciel de mise en page TotalFlow Prep.
- Maitriser les paramétrages de TotalFlow Prep.

- Créer des taches complexes d'impositions et de compositions

e Prérequis :

Les participants doivent impérativement avoir recu une formation au
maniement d'un ordinateur de type PC.

Connaissance minimale d'utilisation d'un systeme d'impression.

e Nombre de participants :
1 a 3 personnes (opérateur(s) supplémentaire(s) possible(s)).

e Lieu:
Site du client.

e Durée:
1 jour.

e Délais d'acces :
J+3 suivant la date d'installation du matériel. Ce délai peut varier
selon la disponibilité du formateur.

e Disposition d'accessibilité aux personnes handicapées :
Les conditions d'accés sont sous la responsabilité du client.

e Moyens pédagogiques :
Atelier pratique et guides utilisateurs.
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e Méthode et moyens utilisés :
1 Ordinateur PC
1 Licence logiciel TotalFlow Prep

e Moyen d'évaluation :
L'évaluation de I'atteinte des objectifs est basée sur des ateliers pra-
tiques avec exercices et mises en situation.



PROGRAMME DE FORMATION

Déroulement de la journée de formation :

e Présentation du logiciel :

- Objectif : Connaitre l'intérface du logiciel de mise en page
TotalFlow Prep.

- Présentation de l'interface.
- Caractéristiques des différents modules.
- Description des fonctions.

¢ Fonctionnement du logiciel :

- Objectif : Maitriser les paramétrages de TotalFlow Prep et
créer des tdches complexes.

- Modalité d'évaluation : Exercice pratique et mise en situa-
tion.
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- Création de brochure.

- Faire de I'impression groupée.

- Créer un classeur avec onglets.
- Supprimer ou ajouter un logo.
- Faire du foliotage.

- Créer des chapitres.

- Agrafer des sous-ensembles.

- Composer.

e Tour de table, conclusion et évaluation.
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